
To-faktorgodkendelse til Microsofts programmer 

Kære elev/lærer/medarbejder 

Microsoft har indført såkaldt to-faktorgodkendelse til Officepakken. Det sker for at øge sikkerheden og be-

skytter mod phishing og adgangskodeangreb.  

For at logge ind med to-faktorgodkendelse, skal du have installeret den gratis Microsoft Authenticator-app på 

din mobiltelefon. 
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Nu bliver du bedt om at hente appen, hvilket er be-
skrevet nedenfor. Hvis du allerede har installeret 
app’en, skal du klikke på ”Næste”, ellers skal du 
først installere appen på din telefon. 
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Klik på ”Næste”, for at konfigurere kontoen. Nu bliver du bedt om at scanne en QR-kode med 
app’en på telefonen. 
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Når du har scannet QR-koden, viser computeren 
et tal, som du skal indtaste i appen på telefonen, 
for at godkende login. 

 

Når du har indtastet tallet, skal du vælge ”Ja”, og 
bliver så logget ind på din Microsoft-konto. 

 
  



Installer Microsoft Authenticator-app på din mobiltelefon 

Gå til App Store eller Play butik alt efter om du har iPhone eller Android-telefon. 
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Søg efter  Micro-

soft Authenticator 

app’en og installer 
den på din telefon. 

 

Når app’en er in-

stalleret på din te-

lefon, skal du åbne 

den, og tappe på 

plus-tegnet øverst 

til højre, og deref-

ter på ”Tilføj 

konto”. 

 

Vælg ”Arbejds-el-

ler skolekonto” 

 

Tap på ”Scan QR-

kode”. 
Scan QR-koden og 

indtast den tocif-

rede kode, som be-

skrevet ovenfor i af-

snittet om at akti-

vere to-faktorgod-

kendelse 

 

 

 


